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A tutto il personale Docente 
A tutto il personale ATA 

Al DSGA
Al Sig. Pennella (Assistente Tecnico)

Sito web

Oggetto: VARIAZIONE INVENTARIALE- Divieto di spostamento di beni, arredi e 
attrezzature senza autorizzazione

Al fine di garantire la corretta tenuta dell'inventario e la tutela del patrimonio scolastico, si 
rammenta a tutto il personale, docente e ATA, che è fatto divieto spostare autonomamente, dagli 
spazi ove sono allocati (aule, laboratori, uffici, palestre), i beni mobili, gli arredi, i sussidi didattici e 
le attrezzature tecnologiche, senza previa autorizzazione.
Secondo le procedure inventariali, per ragioni di sicurezza, contabilità patrimoniale e responsabilità 
dei consegnatari, ogni singolo bene deve risultare associato ad un preciso locale e per tale ragione 
qualsiasi esigenza di spostamento deve essere preventivamente comunicata e autorizzata dal DSGA 
che provvederà, attraverso il personale incaricato, ad effettuare il trasferimento fisico dei beni.
Il sig. Pennella, giusta nomina, avrà cura di registrare la variazione del bene e la sua nuova 
allocazione nei registri di inventario, aggiornando così la tracciabilità del patrimonio.
La mancata osservanza della presente disposizione determina un’alterazione dei registri 
patrimoniali dell'istituto e si configura una violazione degli obblighi di custodia dei beni pubblici.

Si ringrazia tutto il personale per la consueta e attiva collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Rosa Schettini
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