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Oggetto: Precisazioni COMUNICAZIONE ASSENZE DAL SERVIZIO- a.s. 2026/27 

 

In riferimento a quanto già comunicato nella seduta del Collegio dei Docenti del 10 settembre c.a., si ribadisce 

quanto segue: 

 Le assenze dal servizio NON PROGRAMMABILI devono essere comunicate telefonicamente 
all’Ufficio Personale nella fascia oraria dalle ore 7,30 alle ore 7,50 per consentire la pianificazione 
della sostituzione.  
 

 Sono soggetti al medesimo obbligo anche coloro che comunicano, via mail,  la propria assenza  oltre 
le ore 14,00 del giorno precedente. 
 

 Le assenze PROGRAMMABILI devono, invece, essere comunicate con istanza scritta e con congruo 
anticipo, secondo la norma contrattuale ed utilizzando la procedura ARGO.  
 

 Le assenze in giornate in cui il servizio è previsto in ore successive alla prima, il docente, salvo casi 
di estrema necessità, è tenuto a comunicare la propria assenza nella medesima fascia oraria.  

E’ fatto divieto assoluto comunicare la propria assenza mediante i telefoni cellulari del personale dell’Ufficio, 
del collaboratore del dirigente o di altro personale.  

Si rammenta, altresì, che, come previsto dal vigente CCNL, il docente della prima ora è tenuto ad essere in 
classe alle ore 8,00 ovvero 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rosa Schettini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell’art.3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 
 

 
 




